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	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

Sağlık,Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Yemek Satış Hizmetleri  
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	-
	-
	-


	

	Sorumlu Memur
	Yemekhane fiş satış görevlilerine yemek fişleri tutanakla teslim edilir.
	Tutanak

	

	Yemekhane fiş satış görevlisi 
	Yemek hizmeti sunumundan elde edilen fiş satış gelirleri her hafta Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı'na ait yemek gelirleri hesabına yatırılır.
	Dekont

	


	Yemekhane fiş satış görevlisi
	Yüklenici firma ile fiş satış görevlisi tarafından her öğün sonunda imzalanan ve satılan yemek sayısını gösteren tutanaklar ve banka dekontları Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı'na gönderilir.
	Tutanak,
Dekont

	
	Sorumlu Memur
	Satılan yemek fişi ücretlerinin tam olarak yatırılıp yatırılmadığı kontrol edilir.
	

	
                                                                                  HAYIR

                  EVET

	Sorumlu Memur,
Yemekhane fiş satış görevlisi
	Satılmış olan yemek fişi ücretlerinin tam olarak yatırılmasını sağlamak üzere fiş satış görevlisine konu sorulur ve tamamlanması sağlanır. 
	

	


	Sorumlu Memur,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı,
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	Aylık yemek satış adedi doğrultusunda hakediş raporu ve Ödeme evrakı hazırlanarak Şube Müdürü ve Daire Başkanı tarafından kontrol edilir ve Harcama Yetkilisi onayına sunulur. Onaydan sonra Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na teslim edilir.
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	HAZIRLAYAN


	ONAYLAYAN








































Fiş Satış Gelirlerinin Bankaya Yatırılması





























Hakediş Raporunun Hazırlanması ve Ödeme İşlemi 
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Yemek Satış Hizmetleri İş Akış Süreci




















Banka dekontları ve tutanakların gönderilmesi











Yemek Fişlerinin Teslimi





Yemek Satış Hizmetleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması

















Tutanaklar ve dekontlar uyumlu mu?
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